La Junta de Gobierno del OOMAPAS de Puerto Pefiasco, con fundamento en lo
establecido en los Articulos 14, fracciéon V de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas para el Estado de Sonora, 223 de la Ley de Gobierno y
Administracion Municipal, para el Estado de Sonora, 76, 77, 79 fraccién XIV y Articulo
81 fraccion XIX de la Ley de Agua del Estado de Sonora, (Ley 249) ha tenido a bien
expedir el siguiente:

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y
CONTRATACION DE OBRA PUBLICA DEL
OOMAPAS DE PUERTO PENASCO

CAPITULO | )
DEL OBJETO Y ESTRUCTURA DEL COMITE

ARTICULO 1.- El Comité de Adquisiciones de Bienes, Arrendamientos, Servicios y
Contratacion de Obras Publicas, es un érgano colegiado interdisciplinario de asesoria,
consulta y toma de decisiones del Organismo, cuyo principal objeto es la determinacién
de acciones tendientes a la optimizacion de recursos destinados a la adquisicién de
bienes muebles, asi como a las contrataciones tanto de arrendamientos, de prestacién
de servicios y contratacion de obra publica.

ARTICULO 2.- Para los efectos del presente Manual, se entenderé por:

I. Organismo: el OOMAPAS de Puerto Pefasco.

Il. Ley: la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas para el
Estado de Sonora.

lll. Reglamento: el Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas para el Estado de Sonora.

IV. Municipio o Ayuntamiento: El Municipio de Puerto Pefiasco, Sonora.

V. El Consejo: El Consejo Consultivo Municipal del Organismo.
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VI. La Junta: La Junta de Gobierno del OOMAPAS de Puerto Pefasco. \

VII. El Comite: EI Comité de Adquisiciones de Bienes, Arrendamientos, Servicios y
Contrataciéon de Obra Publica.

VIIl. La Secretaria: La Secretaria de Hacienda del estado de Sonora:;



IX. Contratista: La persona que celebre contratos de obras publicas o de servicios
relacionados con las mismas con el Organismo;

X.- Licitante: La persona que participa dentro de un procedimiento de licitacion o es
considerado para la adjudicacién directa de una obra;

Xl.- Convocante: El Organismo cuando realiza un procedimiento de licitacion,
contratacion y ejecucion de obras publicas;

XIll.- Servicios: Servicios relacionados con obras publicas;

Xlll.- Obras Publicas: Los trabajos que tengan por objeto construir, instalar, ampliar,
adecuar, remodelar, restaurar, conservar y mantener bienes inmuebles que se
clasifiqguen como tales por su naturaleza o disposicion de la ley, asi como cualquier
trabajo que implique modificacion a esa clase de bienes. Asimismo, la instalacion,
montaje, colocaciéon o aplicacion, incluyendo las pruebas de operacion de bienes
muebles que deban incorporarse, adherirse o destinarse a un inmueble, siempre y
cuando dichos bienes sean proporcionados por la convocante al contratista; o bien,
cuando incluyan la adquisicion y su precio sea menor al de los trabajos que se
contraten. Asimismo son obras publicas los activos a que se refiere el penultimo
parrafo del articulo 22 de la Ley.

XIV.- Servicios Relacionados Con Obras Publicas: Los trabajos que tengan por objeto
concebir, disefiar y calcular los elementos que integran un proyecto de obra publica;
las investigaciones, estudios, asesorias y consultorias que se vinculen con las
acciones que regula esta ley; la direccion o supervision de la ejecucion de obras y los
estudios que tengan por objeto rehabilitar, corregir o incrementar la eficiencia de las
instalaciones.

XV.- Bitacora: El instrumento técnico que, por medios remotos de comunicacion
electronica u otros autorizados en los términos del Reglamento, constituye el medio de
comunicacion entre las partes que formalizan los contratos, asi como entre los
servidores publicos en los Acuerdos por Administracion, donde se registran los asuntos
y eventos importantes que se presentan durante la ejecucién de los trabajos.

XVI.- Estimacion: La valuacién de los trabajos ejecutados en el periodo pactado,
aplicando los precios unitarios a las cantidades de los conceptos de trabajos
realizados. En contratos a precio alzado, es la valuacion de los trabajos realizados en
cada actividad de obra conforme a la cédula de avance y al periodo del programa de
ejecucion. Asimismo, es el documento en el que se consignan las valuaciones
mencionadas, para efecto de su pago, considerando, en su caso, la amortizaciéon de
los anticipos, deducciones, retenciones y los ajustes de costos.



XVII.- Residente de obra: El servidor publico designado por el Organismo en su calidad
de ejecutora, quien fungirda como su representante ante el contratista y sera el
responsable directo de la supervision, vigilancia, control y revision de los trabajos,
incluyendo la aprobacién de las estimaciones presentadas por los contratistas y demas
facultades que le otorga el presente Reglamento.

XVIII.- Superintendente de obra: El representante del contratista en la obra, quien
tendra las funciones que se establecen en el Reglamento.

XIX.- La Contraloria: EI Organo de Control y Evaluaciéon Gubernamental del
Ayuntamiento.

ARTICULO 3.- Para el cumplimiento de su objeto el Comité, estara integrado por:
|. Director General; en su caracter de Presidente

Il. El Director Administrativo, como Secretario Ejecutivo, excepto cuando se trate de
obra publica fungira como vocal.

I1l. El Director Comercial, como Vocal,;

I\V. El Director Operativo, como Vocal, excepto cuando se trate de obra publica a su
cargo fungiera como Secretario Ejecutivo.

V. El Director Técnico, como Vocal, excepto cuando se trate de obra publica a su cargo
fungiera como Secretario Ejecutivo.

VI. El Director Juridico;
VII. Presidente del Consejo.

Los servidores publicos mencionados de las fracciones | a la V contaran con voz y voto
en las deliberaciones del Comité; los mencionados de las fracciones VI a la VIl tendran
derecho a voz pero sin voto. El Director General contara ademas con voto de calidad
en las decisiones que tome el Comité. En caso de que la obra publica a ejecutar esté
a cargo de ambos directores, técnico y operativo, el Director Técnico, sera el Secretario
Ejecutivo.

ARTICULO 4.- El Comité, para el cumplimiento de los objetivos para los cuales fue
creado, podra hacerse asistir en sus deliberaciones por el personal de las unidades
administrativas que tengan relacién con los asuntos a tratarse. Igualmente podra invitar
a personas que, sin ser funcionarios o trabajadores del Organismo Operador, se
consideren como peritos o expertos en las materias que el Comité haya de abordar
por razén de su funcion.
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ARTICULO 5.- EI Comité, planeara sus actividades y conducira los programas de
arrendamientos, servicios y contratacion de obra publica, con base en las necesidades
reales del Organismo. Dichos programas deberan contener la desagregaciéon que sea
necesaria, para incluir en ellos todos los bienes muebles que se proyecte adquirir,
arrendar, servicios y contratacion de obra publica, de cualquier naturaleza que se
pretenda utilizar o ejecutar, asi como las fechas en que se requieran los mismos.

ARTICULO 6.- En la planeacion de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas, el comité, debera:

I.- En el ambito estatal, ajustarse a los objetivos, estrategias y prioridades del Plan
Estatal de Desarrollo y los Programas Sectoriales, Institucionales, Regionales y
Especiales que correspondan, y en el @mbito municipal, al Plan de Desarrollo Municipal
y los programas que de él se deriven, ademas de las previsiones contenidas en los
Programas Operativos Anuales, de acuerdo con las estimaciones de recursos y las
determinaciones sobre instrumentos y responsables de ejecucién, contenidos en
dichos Programas;

Il.- Cumplir lo dispuesto por la Ley General de Asentamientos Humanos, Ley de
Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano para el Estado de Sonora, Ley de
Planeacion del Estado de Sonora, Ley del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al
Ambiente para el Estado de Sonora, Ley de Acceso a la Informacién Publica para el
Estado de Sonora, la Ley Reglamentaria para el Ejercicio de las Profesiones en el
Estado de Sonora, las Normas Oficiales Mexicanas de Control y Calidad, y demas
disposiciones legales y reglamentarias aplicables;

Ill.- Ajustarse a los objetivos, metas y previsiones de recursos econémicos
establecidos en el Presupuesto de Egresos del Estado y Presupuestos de Egresos de
los ayuntamientos, respectivamente, asi como a los convenios de coordinacion que se
celebren entre los sectores publicos y de concertacién con los sectores social y
privado; y

IV.- Determinar las unidades administrativas responsables de la ejecucion.
CAPITULO I )
DE LAS ATRIBUCIONES DEL COMITE

ARTICULO 7.- El comité es un érgano interno de apoyo y de consulta con las
siguientes atribuciones:

|.- Proponer las politicas, bases y lineamientos en materia de obras publicas vy

Servicios;
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Il.- Formular y actualizar los programas y presupuestos de obras publicas y servicios,
asi como formular las observaciones y recomendaciones convenientes;

lll.- Opinar, previamente a la iniciacion del procedimiento de contratacion, sobre la
procedencia de exceptuar el procedimiento de licitacion publica, por encontrarse en
alguno de los supuestos de excepcion previstos en la ley;

IV.- Analizar y opinar respecto de las licitaciones publicas y simplificadas que se
realicen y de los resultados generales de las obras publicas y servicios y, en su caso,
recomendar las medidas necesarias para evitar el probable incumplimiento de alguna
disposicion juridica o administrativa;

V.- Elaborar y aprobar, el manual de integracién y funcionamiento del comité, conforme
a las bases que se establezcan el reglamento de la ley; y

VI.- Coadyuvar al cumplimiento de la ley y demas disposiciones aplicables.

CAPITULO Il )
DE LAS SESIONES DEL COMITE

ARTICULO 8.- Para la realizacion de las sesiones del Comité, se debera considerar
lo siguiente:

l.- Los invitados que asistan para orientar o aclarar la informacién de los asuntos a
tratar, deberan firmar el acta de la reunién como constancia de su participacion;

Il.- El formato del asunto que se someta a la consideracién del comité, debera estar
firmado por el Secretario Ejecutivo, responsabilizdndose de que la informacion
contenida en el mismo, corresponda a la proporcionada por las areas solicitantes:

ll.- Las especificaciones y justificaciones técnicas y econémicas, deberan ser firmadas
por el titular del area responsable del asunto que se someta a la consideracion del
comité;

IV.- La responsabilidad de cada integrante del comité quedara limitada al voto o
comentario que emita, en lo particular, respecto al asunto sometido a su consideracién,
con base en la documentacion que le sea presentada. En este sentido, las
determinaciones y opiniones de los miembros del comité, no comprenden las acciones
u omisiones que posteriormente se generen durante el desarrollo de los
procedimientos de contratacion o en el cumplimiento de los contratos; y

V.- El comité no podra opinar sobre hechos consumados.
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ARTICULO 9.- El comité celebrara sesiones ordinarias por lo menos una vez al mes,
salvo que no existan asuntos a tratar, en cuyo caso debera darse aviso oportunamente
a los miembros del comité; y sesiones extraordinarias sélo en casos debidamente
justificados. Hay quérum legal para llevar a cabo las sesiones y ésta se considerara
valida, cuando se hayan notificados a todos los integrantes del Comité y asistan por lo
menos la mitad mas uno de los miembros con derecho a voto, y las decisiones se
tomaran por mayoria de votos y, en caso de empate, quien presida tendra voto de
calidad. En ausencia del Presidente del comité o de su suplente, las sesiones no
podran llevarse a cabo. Los integrantes del comité con derecho a voz y voto deberan
designar a sus respectivos suplentes, los que deberan contar con un nivel jerarquico
inmediato inferior, y s6lo podran participar en ausencia del titular.

El orden del dia, junto con los documentos correspondientes de cada reunién, se
entregaran a los integrantes del comité, de forma impresa o a través del correo
electronico asignado oficialmente por el Organismo a cada integrante del comité,
cuando menos con dos dias habiles de anticipacion al dia de las sesiones ordinarias y
con un dia habil de anticipacién para las extraordinarias. En caso de no cumplir estos
plazos, la sesién no podra llevarse a cabo.

ARTICULO 10.- Los asuntos que se sometan a consideracion del comité, deberan
presentarse a traves de un documento, cualquiera que sea la forma que adopte, éste
invariablemente debera contener los datos siguientes:

l.- La informacion resumida del asunto que se propone sea analizado, o bien, la
descripcion genérica de las obras publicas o servicios que pretendan contratar, asi
como su monto estimado;

Il.- La justificacion y la fundamentacion legal para llevar a cabo el procedimiento de
contratacion;

lll.- La indicacion de la documentacion soporte que se adjunte para cada asunto,
dentro de la cual debera considerarse la que acredite la existencia de suficiencia
presupuestaria, o bien, el sefialamiento de que la adjudicacién o contratacién quedara
condicionada a la existencia de esta ultima; y

IV.- Los demas que se consideren relevantes.

Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el comité, el documento a que
se refiere el presente articulo, debera ser firmado por cada asistente con derecho a
voto.

De cada reunién se levantard acta que sera firmada por todos los que hubieran
intervenido en ella, misma que se aprobara, a mas tardar, en la reunién ordinaria
inmediata posterior, en dicha acta se deberan sefalar el sentido de los acuerdos
tomados. Lo anterior sin perjuicio, de que se aprobada el mismo dia de la celebracién
de la sesion, al imprimirse de manera inmediata los acuerdos respectivos de dicha
acta, asentandose la firma por todos los que hubieran intervenido en ella.
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ARTICULO 11.- El Presidente del comité tendra las funciones siguientes:

|.- Autorizar el orden del dia de las sesiones que celebre el comité;
Il.- Convocar a sesiones del comité, por conducto del Secretario Ejecutivo;

IIl.- Presidir las sesiones del comité; y
IV.- Tener voto de calidad, en caso de empate.
ARTICULO 12.- El Secretario Ejecutivo tendra las funciones siguientes:

|.- Expedir las convocatorias respectivas, incluyendo los soportes documentales
necesarios,

Il.- Levantar las actas de las sesiones;

lll.- Asentar debidamente los acuerdos tomados por el comité;

IV.- Dar seguimiento a los acuerdos del comité; y

V.- Informar trimestralmente al comité, lo siguiente:

a) La referencia de las inconformidades recibidas, a fin de que el comité cuente con /
elementos para proponer medidas tendientes a subsanar las deficiencias que, en su
caso, estuvieren ocurriendo en las areas encargadas de realizar los procedimientos de
contratacion, con el proposito de evitar se susciten otras. Para ello, sera necesario
precisar el acto en contra del cual se presenta la inconformidad, las areas involucradas,

los motivos que la generaron, y el sentido de la resolucion;

b) El estado que guarden los procedimientos de aplicacion de garantias por la rescision
de los contratos o por el no reintegro de anticipos, asi como, su cumplimiento, y

c) Los resultados de la gestién del comité y de la contratacion de obras publicas y
servicios realizados por el Organismo.
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ARTICULO 13.- Los vocales, en su caso, enviaran al Secretario Ejecutivo con la -
suficiente anticipacion, los documentos de los asuntos que se deban someter a la '
consideracion del comité; analizar el orden del dia y los documentos sobre los asuntos

a tratar, asi como pronunciar los comentarios que estime pertinentes.
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CAPITULO IV
DE LAS OBRAS Y SERVICIOS

ARTICULO 14.- En la planeacién de las obras publicas y servicios, el Organismo,
segun las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos, deberan considerar,
ademas de lo previsto en la Ley, lo siguiente:

|- La coordinacién con otras dependencias que realicen trabajos en el lugar de
ejecucion, o bien, que cuenten con instalaciones en operacion, con el propésito de
identificar aquellos trabajos que pudieran ocasionar dafios, interferencias o
suspensiones de los servicios publicos. Para tal efecto, las dependencias y el
Organismo delimitaran los alcances de los trabajos que a cada una de ellas le
corresponda realizar, debiendo establecer el programa de ejecuciéon que contemple
una secuencia de actividades, de forma tal que se evite la duplicidad o repeticién de
conceptos de trabajo. Las dependencias o el Organismo, que requieran contratar o
realizar estudios o proyectos, previamente verificaran si en sus archivos o, en su caso,
en los de la coordinadora del sector correspondiente, existen estudios o proyectos
sobre la materia de que se trate. En el supuesto de que se advierta su existencia y se
compruebe que los mismos satisfacen los requerimientos del organismo o
dependencia, no procedera la contratacion, con excepcion de aquellos trabajos que
sean necesarios para su adecuacion, actualizacion o complemento. A fin de
complementar lo anterior, el organismo debera remitir a su coordinadora de sector una
descripcion sucinta del objeto de los contratos que en estas materias celebren, asi
como de sus productos;

Il.- Los avances tecnolégicos en funcién de la naturaleza de las obras publicas y
servicios y la seleccion de aquellos procedimientos de seguridad del personal e
instalaciones, construccién, materiales, productos y equipos que satisfagan los
requerimientos técnicos, ambientales y econdémicos del proyecto;

IV.- La prioridad a la continuacién de las obras publicas y servicios en proceso.

V.- Los analisis de factibilidad de acuerdo a los estudios de costo beneficio;

VI.- Los trabajos de conservacién y mantenimiento de bienes inmuebles, tanto los
capitalizables como los no capitalizables;

VIl.- Las obras publicas o servicios que deban realizarse por requerimiento o
afectacion de otras dependencias, asi como las correspondientes al desarrollo regional
a través de los convenios que celebren el Ejecutivo Estatal y los gobiernos
municipales, cuando sea el caso; y

VIIl.- Ademas de las anteriores, en las obras por administracion directa, la
disponibilidad del personal adscrito a las areas de proyectos y construccion, asi como
los recursos humanos, maquinaria y equipo de propiedad del Organismo.

ARTICULO 15.- Para cada una de las obras publicas debera integrarse un expediente
técnico, el cual contendra la siguiente documentacion:

.- Informacion basica del proyecto.

Il.- Macro y micro localizacion.

IIl.- Problematica a resolver.

IV.- Justificacion social y técnica.

V.- Descripcién de la obra.
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VI.- Memoria de calculo.
VII.- Presupuesto y programa de trabajo.

Dependiendo de las caracteristicas, magnitud y complejidad de las obras, se podra
exentar de la presentacion de alguna documentacién de las mencionadas o requerir
informacién adicional, la cual también formara parte del expediente técnico.

ARTICULO 16.- El comité una vez que decida y aprueba los proyectos para la
realizacién de obras o servicios, sera responsable de vigilar que las acciones, planes
y programas se lleven a cabo conforme a lo previsto y autorizado, asi como de todas
las modificaciones que se realicen a dichos proyectos. Ademas, sera responsable de
que los proyectos autorizados se encuentren totalmente terminados. Tratandose de
proyectos de obras publicas de gran complejidad corresponderé al Secretario técnico
a cargo de autorizar el proyecto ejecutivo emitir el dictamen técnico que justifique el
caracter de dichas obras, asi como verificar los avances de los proyectos respectivos.
El comité al determinar el proyecto y programa de realizacién de cada contrato debera
prever el presupuesto requerido en forma total y por ejercicios presupuestales; los
periodos necesarios para la elaboracion de los estudios y proyectos especificos de
ingenieria, arquitectura y de instalaciones, en su caso, periodos de prueba, normas de
calidad y especificaciones de construccién; el analisis costo beneficio que elaboren,
conforme a las disposiciones que emita la autoridad; bases de licitacién y modelos de
contratos necesarios para la realizacién de los trabajos. Los programas de ejecucion
de los trabajos indicaran las fechas previstas de comienzo y terminacién de todas sus
fases, considerando las acciones previas a su iniciacion y las condiciones climéticas,
geograficas y demas caracteristicas ambientales esperadas en la zona donde deban

realizarse.

ARTICULO 17.- El comité al formular sus programa global anual de obras publicas y g
servicios a que hace referencia el articulo 17, parrafo primero de la Ley, debera prever ‘?
y considerar para su realizacion lo siguiente: $?

l.- Los estudios de preinversion que se requieran para definir la factibilidad técnica,
econdémica y social de los trabajos;

Il.- Los objetivos y metas a corto o mediano plazo;

<7

lll.- Las acciones previas, durante y posteriores a la ejecucién de las obras publicas,
incluyendo cuando corresponda, las obras principales, las de infraestructura, las
complementarias y accesorias, asi como las acciones para ponerias en servicio;

IV.- Las caracteristicas ambientales, climaticas y geograficas de la zona donde deba
realizarse la obra publica;

V.- La calendarizacion fisica y financiera de los recursos necesarios para la realizacién
de estudios y proyectos, la ejecucion de los trabajos, asi como los gastos de operacién;




VI.- Las unidades responsables de su ejecucion, asi como las fechas previstas de
iniciacién y terminacion de los trabajos;

VIl.- Las investigaciones, asesorias, consultorias y estudios que se requieran,
incluyendo los proyectos arquitecténicos y de ingenieria;

VIIl.- La ejecucion, que debera incluir el costo estimado de las obras publicas y
servicios relacionados con las mismas que se realicen por contrato y, en el caso de
realizarse por administracion directa, los costos de los recursos necesarios; ademas
los programas de suministro de materiales, mano de obra y maquinaria y equipo y, en
su caso, de equipo de instalacién permanente, ya sea que éstos sean proporcionados
por la convocante o los contratistas. Tratandose de servicios se debera contar con los
términos de referencia, los programas de prestacién de servicios, la plantilla y
organigrama del personal y el presupuesto de los trabajos;

IX.- Que se haya garantizado y formalizado el contrato o, en su caso, formalizado el
acuerdo de ejecucién por administracion directa;

X.- Que se haya designado por escrito a las personas que se encargaran de la
Residencia de obra y de la Superintendencia de obra del contratista;

Xl.- Los trabajos de mantenimiento de los bienes inmuebles a su cargo;
Xll.- Los permisos, autorizaciones y licencias que se requieran;

Xlll.- Lo dispuesto por la Ley de Integracién Social para Personas con Discapacidad
del Estado de Sonora;

XIV.- La tenencia de la tierra.

CAPITULO V
DE LAS LICITACIONES

ARTICULO 18.- El comité podra autorizar la ejecucién de obras publicas y servicios
mediante alguna de las siguientes modalidades:

|.- Por contrato; y

Il.- Por administracion directa.

ARTICULO 19.- El comité, bajo su estricta responsabilidad y previo cumplimiento de
los requisitos que se establecen en el Reglamento, podra autorizar contratar obras
publicas y servicios mediante alguno de los siguientes procedimientos:

.- Licitacién publica;

I.- Licitacién simplificada; y

Ill.- Adjudicacién directa.
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ARTICULO 20.- El Comité se ajustara a los procedimientos establecidos en la Leyy
su Reglamento, en tratandose de licitaciones publicas y simplificadas, de acuerdo a la
estructura y funcionamiento de este manual.

ARTICULO 21.- En todos los actos relativos a los procedimientos mediante los que se
contraten obras publicas o servicios, deberan observarse los principios de economia,
eficacia, imparcialidad y honradez, que aseguren las mejores condiciones para el
Organismo.

ARTICULO 22.- El comité podra realizar mediante adjudicacion directa, a través de
érdenes de trabajo, en tratandose de trabajos de conservacién, mantenimiento y obras
de construccién cuyo monto no rebase el equivalente a 10,000 veces el salario minimo
diario general vigente, o servicios cuyo monto no exceda de 4000 veces dicho salario.

ARTICULO 23.- La suma de los montos de los contratos que se realicen, no podra
exceder del treinta por ciento del presupuesto autorizado al Organismo para realizar
obras publicas y servicios en cada ejercicio presupuestal, sin que para el célculo de
dicho porcentaje, se tomen en cuenta recursos presupuestales que estén destinados
a mezclarse con recursos federales, ni tampoco incluirse estos Gltimos.

ARTICULO 24.- Para la cuantificacién de los montos a que se refiere los articulos que
anteceden, cada obra o servicio debera considerarse individualmente, a fin de
determinar si quedan comprendidas dentro de los limites que sefalan éstos; el importe
total de una obra o servicio no debera ser fraccionado para quedar comprendido en
los montos maximos y limites que se establecen. Sin embargo, se podra determinar el
agrupamiento de obras, en cuyo caso, la suma de los costos totales de las obras
agrupadas, determinara el procedimiento a seguir para la adjudicacién del contrato.

ARTICULO 25.- En los casos de licitacién simplificada y adjudicacion directa, el comité
seleccionara de un listado de licitantes que llevara la Contraloria, debiendo tomarse
en cuenta en la adjudicacion, la especialidad, capacidad técnica y financiera, de
conformidad con las caracteristicas, magnitud y complejidad de la obra o servicio.

ARTICULO 26.- En los casos de adjudicacion directa, a través de 6rdenes de trabajo,
deberan contener como minimo:

|.- EI nombre del contratista que realizara los trabajos;

I.- La descripcién general de los trabajos y su ubicacion;

[ll.- El precio a pagar por los trabajos a ejecutar; el que debera estar soportado por un
presupuesto y precios unitarios aprobados por el comité, asi como los anexos técnicos
correspondientes;

IV.- La autorizacién de los recursos para cubrir el compromiso que se derive de la
orden de trabajo;

V.- El plazo de ejecucion de los trabajos indicando la fecha de inicio y conclusion de
los mismos, el cual debera estar soportado con un programa de ejecucion aprobado
por la dependencia o entidad;
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VI.- La indicacién de que el contratista, a la conclusién de los trabajos, debera
presentar una fianza de acuerdo a lo establecido por el articulo 79 de la Ley;

VII.- Los datos de identificacion del contratista en el Registro;

VIII.- El lugar y la fecha de expedicion;

IX.- La indicacion de que se expide de conformidad con lo dispuesto por la Ley; y

X.- La firma y el puesto del Director del Organismo, responsable de su expedicion.

ARTICULO 27.- Tratandose de adjudicaciones directa mediante 6rdenes de trabajo,
sera optativo para el Organismo otorgar anticipo, pero en caso de que se otorgue
debera garantizarse el monto correspondiente en los términos de esta misma ley.

De no entregarse anticipo, el pago por los trabajos y servicios realizados se efectuara
al término y recepcion de los mismos, debiéndose Gnicamente garantizar lo relativo a
los defectos o vicios ocultos de la obra o servicio a partir de su entrega.

ARTICULO 28.- Los contratos de obras pliblicas y de servicios podran ser:

|.- Sobre la base de precios unitarios, en cuyo caso, el importe de la remuneracion o
pago total que deba cubrirse al contratista se hara por unidad de concepto de trabajo
terminado;

Il.- A precio alzado, en cuyo caso, el importe de la remuneracion o pago total fijo que
deba cubrirse al contratista sera por los trabajos totalmente terminados y ejecutados
en el plazo establecido. Las propuestas que presenten los contratistas para la
celebracién de estos contratos, tanto en sus aspectos técnicos como econémicos,
deberan estar desglosados por lo menos en cinco actividades principales; y

ll.- Mixtos, cuando contengan una parte de los trabajos sobre la base de precios
unitarios y otra, a precio alzado.

ARTICULO 29.- Los contratos de obras publicas y servicios, contendran como minimo
lo siguiente:

|.- El objeto del contrato, en el que se sefialen los trabajos a ejecutar, la descripcién
clara de la obra, con todos sus elementos y caracteristicas, asi como las
especificaciones y demas aspectos a considerar;

Il.- La autorizacion del presupuesto para cubrir el compromiso derivado del contrato y
SUS anexos;

lll.- La indicacion del procedimiento mediante el cual se llevo a cabo la adjudicacion
del contrato;

IV.- El precio a pagar por los trabajos objeto del contrato. En el caso de contratos
mixtos, la parte y su monto que sera sobre la base de precios unitarios y la que
corresponda a precio alzado;

V.- El plazo de ejecucion de los trabajos, determinado en dias naturales, indicando la
fecha de inicio y conclusién de los mismos, asi como los plazos para verificar la
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terminacién de los trabajos y la elaboracién del finiquito respectivo, los cuales deberan
ser establecidos de acuerdo con las caracteristicas, complejidad y magnitud de los
trabajos;

VI.- Porcentajes, numero y fechas de las exhibiciones y amortizacion de los anticipos
que se otorguen;

VIl.- Porcentajes, formas y términos para garantizar la correcta inversién de los
anticipos y el cumplimiento del contrato;

VIII.- Plazos, forma y lugar de pago de las estimaciones de trabajos ejecutados vy,
cuando corresponda, de los ajustes de costos;

IX.- Penas convencionales por atraso en la ejecucién de los trabajos por causas
imputables a los contratistas, determinadas en funcién de los trabajos no ejecutados
conforme al programa convenido, las que en ningln caso podran ser superiores, en su
conjunto, al monto de la garantia de cumplimiento. En esta parte se deberan precisar
los términos, forma y porcentajes para aplicar las penas convencionales;

X.- Términos en que el contratista, en su caso, reintegrara las cantidades que, en
cualquier forma, hubiere recibido en exceso por la contratacion o durante la ejecucion
de los trabajos;

Xl.- Procedimiento de ajuste de costos que debera regir durante la vigencia del
contrato, en el caso de licitacion publica o simplificada, se determinara desde las bases
de licitacion;

Xll.- Causales y procedimiento mediante los cuales la convocante podra dar por
rescindido el contrato, en los términos de la presente ley;

XIll.- La descripciéon pormenorizada de los trabajos que se deban ejecutar, debiendo
anexarse como parte integrante del contrato, en el caso de las obras, los proyectos,
planos, especificaciones, programas y presupuestos; tratdndose de servicios, los
términos de referencia;

XIV.- En los casos de licitaciones simplificadas y adjudicaciones directas, los datos de
identificacion del contratista en el Registro Simplificado de Licitantes de Obras Publicas
y Servicios;

XV.- El pago de los derechos por los servicios vigilancia, inspeccién y control
establecidos en la Ley de Hacienda del Estado; y

XVI.- Los procedimientos mediante los cuales, las partes entre si, resolveran las
discrepancias futuras y previsibles, exclusivamente sobre problemas especificos de
carécter técnico y administrativo que, de ninguna manera impliquen una audiencia de
conciliacion.

ARTICULO 30.- Si el contratista realiza trabajos por mayor valor del contratado, sin
mediar orden por escrito de parte de la dependencia o entidad, independientemente
de la responsabilidad en que incurra por la ejecucion de los trabajos excedentes, no
tendra derecho a reclamar pago alguno por ello, ni modificacion alguna del plazo de
ejecucion de los trabajos. Cuando los trabajos no se hayan realizado de acuerdo con
lo estipulado en el contrato o conforme a las 6rdenes escritas del Organismo, ésta
podra ordenar su demolicién, reparaciéon o reposicion inmediata con los trabajos
adicionales que resulten necesarios, que hara por su cuenta el contratista sin que
tenga derecho a retribucion adicional alguna por ello. En este caso, el Organismo, si
lo estima necesario, podréa ordenar la suspension total o parcial de los trabajos
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contratados en tanto no se lleve a cabo la reposicion o reparacion de los mismos, sin
que esto sea motivo para ampliar el plazo sefialado para su terminacion.

ARTICULO 31.- Los riesgos, la conservacion y la limpieza de los trabajos hasta el
momento de su entrega seran responsabilidad del contratista.

CAPITULO VI
OBRAS POR ADMINISTRACION DIRECTA

ARTICULO 32.- El Organismo podra realizar obras publicas por administracion directa
sin intervencion de contratistas, siempre que posea la capacidad técnica, maquinaria,
equipo y los elementos necesarios para tal efecto, asi como personal técnico
requerido.

En los casos en que asi lo determine el Comité, se podra alquilar equipo y maquinaria
de construccion complementaria.

ARTICULO 33.- Previo al inicio de los trabajos correspondientes, el Comité emitira el
acuerdo respectivo, del cual formara parte, entre otros aspectos, la descripcion
pormenorizada de los trabajos que se deban ejecutar, los proyectos, planos,
especificaciones, programas de ejecucion y suministro, el presupuesto
correspondiente, y las justificaciones de la ejecuciéon por administracion directa.

ARTICULO 34.- La ejecucion de los trabajos estara a cargo del Organismo a través

de la residencia de obra; una vez concluidos los trabajos, debera entregarse por escrito
al area responsable de su operacion o mantenimiento.

TRANSITORIOS

PRIMERO. EIl presente manual entrara en vigor al dia siguiente en que se haya
aprobado por la Junta de Gobierno.

SEGUNDO. Se abroga cualesquier disposicion

ntraria al presente manual.
.

UERTO PENASCO,
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EN FUNCIONES DE PRESIDENTE DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL
ORGANISMO OPERADOR MUNICIPAL DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO
Y SANEAMIENTO DE PUERTO PENASCO, SONORA.

ING. TERENCIO ERREZ VALENZUELA
DIRECTORDE OBRAS PUBLICAS Y
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO.

‘\ | |
\ V7 \ (’ /
LIC. GREGORIO HUMBERTO GOMEZ NAVA

REPRESENTANTE DE LA CQMISIQN ESTATAL DEL AGUA.

i /’/ ‘

/) _
P /) 2
» WU (7

ING. RICARDO VALADEZ MADRIGAL

PRESIDENTE DEL CONSEJO CONSULTIVO MUNICIPAL

/

C.P. HESDIN BRIZEIDA SOTO LIZARRAGA
DIRECTORA GENERAL DEL OOMAPAS EN SU CALIDAD DE
SECRETARIA TECNICA

Este manual fue aprobado en lo general y en lo particular por la Junta de Gobiern% del
OOMAPAS de Puerto Pefiasco, Sonora, en sesion de fecha 26 de Noviembre del 2015.

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS CORRESPONDE A LA APROBACION DEL MANUAL DE
INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS,
SERVICIOS LA ASAMBLEA ORDINARIA CELEBRADA CON FECHA 26 DE NOVIEMBRE DE2015,
RESPECTO A LA JUNTA DE GOBIERNO DEL ORGANISMO OPERADOR MUNICIPAL DE AGUA
POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO.
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